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Debera seguir los pasos a continuacion:
1. En tu Outlook 2016 pulsa en Archivo

Herramientas de blsqueda Bandeja de entrada
Carpeta Vista Buscar g ;Qué desea hacer?
[=h! > & Y i By
- : [E3 Al jefe - | 509 Rec
Muevo correo Nuewvos Eliminar Archive | Responder Responder Reenviar [Ty = S ||
2 39 - : = Correo electréni... || | [0 op
glectrénico  elementos ~ a todos L < s
Muevo Eliminar Responder Pasos rapidos I ho
<

i Favoritos X | Buzénacual -+

Todo MNo leidos Por Fecha =  Mas nuevo 4

No se han encontrado coincidencias.

2. Seguidamente pulsa en Informacion - > Agregar cuenta.
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©

Informacion de cuentas

Abrir y exportar
&= Agregar cuenta
[T Configuracion de la cuenta
Imprimir CEe3 Cambie la configuracién de esta cuenta o configure
Configuracidn mds conexiones,
de la cuenta ~
Cuenta de
Office
Opciones
Comentarios Respuestas automaticas (Fuera de oficina)
<« Use respuestas autornaticas para notificar a otras personas que esta fuera de
Salir Respuestas la oficina, de vacaciones o no disponible para responder los mensajes de

automaticas correo electrénico.

3. Enla nueva ventana que ves, marca la opcion de Configuracion manual o tipos de
servidores adicionales y haz clic en Siguiente.

Agregar cuenta x

Configuracidn automatica de la cuenta
Configuracdn manual de una cuenta o conexidn a otros tpos de servidores,

i) Cuenta de correo slachrdnico

U nombre [ |

= Atras Cancelar
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4. En la siguiente ventana marca la opcion POP o IMAP y pulsa en Siguiente

Agregar cuenta 4

Elegir servicio

() Servicio compatible con Outiook.com o Exchange AdtiveSync
Conectarse a semvidos coma Outloak.com para obtenser acceso al comen electrénico, &l calendaria, los contactos y las

(®) POF o IMAP
Conectarse a una cuenta de corren efectronico de POF o IMAP

5. Se abrird una nueva ventana para la configuracion de cuenta, donde debes poner los datos
de configuracion de la cuenta

Agregar nueva cuenta ot
Configuracion de correo electranico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico fundone.,
Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Sy nombre:; 1 Despues de rellenar la informacdion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el
Direcddn de correo electrdnico: 2z botdn. (Requiere conexién de red.)
Informacion del servidor
[ Probar configuracion de la cuenta ... l
Tipo de cuenta POP3 |E|
Servidor de correo entrante: 3 mmﬁmmhmmm dicen
Servidor de correo saliente (SMTP): 4
E .
Info Bl R Rt sl - ntregar nuevos mensajes a:
Nl de io: 5 -?'vaoa'dimdedatnsdemﬁod_t
() Archivo de datos de Outlook existente
Contrasefia: B -
CxXaminar
I [V Recordar contrasefia | 7
|| Requerir inicio de sesién utiizando Autenticacion de e - ,
contrasefia segura (SPA) 8 (; Mas configuradones ... ,[}
'\-.______‘—___—___/
<Atés || Siguiente > | | cancelar |
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Datos para cada campo:

1

2.

~ O

. Sunombre: Sera el nombre que aparecera como remitente, puede ser el nombre del

usuario, el departamento o empresa en el que lo vayas a usar
Direccion de correo electronico: Debes poner la cuenta que estas configurando, por
ejemplo: usuario@tudominio.com

. Selecciona POP3, o IMAP seguin convenga y el servidor de correo entrante corresponde a

los datos de tu servidor (mail.tudominio.com)

. El servidor de correo saliente (SMTP) debes poner los datos de tu servidor.

(mail.tudominio.com)

. En nombre de usuario debes poner la cuenta de correo completa

(usuario@tudominio.com)

. Debes indicar la contrasefia de la cuenta de correo y marcar la opcion de:
. Recordar contrasefia

o No debes marcar la opcion de Iniciar sesion utilizando Autenticacion de contrasefa
de seguridad (SPA)
Pulsa en el botdn de Mas configuraciones (en el punto 8 de la imagen anterior) y
accederas a una nueva venta con mas opciones:

En la pestafia de Servidor de salida debes marcar las opciones de Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion y Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

Configuracién de correo electronico de Internet

[ .'Ir onexidn ] Avanzadas ._

] Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

-

@ Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

) Iniciar sesion utilizando

Recordar contrasena

Iniciar sesion utllizando Autenticacon segura de contrasena (SPA

Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de emviar correo

|_Aceptr | | Cancelar |

En la pestafia de Avanzadas debes indicar los datos de servidores de correo entrante y
saliente, y los puertos, ademas de seleccionar si quieres usar SSL 0 no (recomendado usarlo)
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Configuracién de correo electrénico de Internet o

| I

-

| General | Servidor de salida | Conelfon | Avanzadas |

Mimeros de puerto del servidor
Servidor de entrada (POP3): 995 l Usar predeterminados
|X| Este servidor precisa una conexién dfrada (55L)
Servidor de salida (SMTP): 465

[X] Este servidor predsa una conexion dfrada (S5L)

Tiempo de espera del servidor
Corto -1 Largo 1 minuto
Entrega

|| Dejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor despugs | 10

Quitar del servidor al eliminar de Elementos eliminados’

Aceptar ” Cancelar

En este ejemplo, hemos seleccionado SSL y los puertos indicados son los que debes
poner con SSL activado.

Si no marcas SSL debes poner los puertos siguientes:

e Servidor de entrada POP3: 110
e Servidor de salida SMTP: 587

Aceptas los cambios v listo, ya tienes tu cuenta configurada en tu programa de correo Outlook

@ outlook ¥ 1 Los Usuarios han Encontrado Esto Util

Articulos Relacionados

B Configura tu cuenta de correo
Cuando acceda a una cuenta de correo electrénico a través de una aplicacién del correo...
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